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ส่วนงาน      				โทร			   
ที่   		                               วันที่    
เรื่อง  ขอขยายเวลาดำเนินการวิจัย ปีงบประมาณ.......
เรียน/นมัสการ  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยพุทธศาสตร์
	ตามที่มหาวิทยาลัย ได้อนุมัติให้กระผม/ดิฉัน......................................................... คณะ/ส่วนงาน..........................................ดำเนินโครงการวิจัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..๒๕......... เรื่อง “..........................................................” สัญญาเลขที่ ว. .........../๒๕......  โดยให้นักวิจัยส่งรายงานความก้าวหน้าการวิจัย ก่อนทำสัญญาวิจัย) ให้สถาบันวิจัยพุทธศาสตร์ เพื่อตรวจสอบพิจารณา ความทราบแล้วนั้น
บัดนี้ กระผม/ดิฉัน ได้จัดดำเนินทำรายงานวิจัย ยังไม่แล้วเสร็จ อยู่ในขั้นตอนการจัดเก็บ และเรียบเรียง สังเคราะห์ วิเคราะห์ข้อมูล เพื่อดำเนินการวิจัยให้เรียบร้อย ไม่สามารถจะดำเนินการให้เสร็จในตามกำหนดการได้ จึงขอขยายเวลาในการทำดำเนินงานวิจัยออกไปเป็นเวลา ๓ เดือน ตั้งแต่วันที่...................................... ถึง วันที่ ............................................  และจะดำเนินการวิจัยให้เสร็จตามระยะเวลาดังกล่าว
จึงเรียน/นมัสการมาเพื่อทราบ และดำเนินการต่อไป
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